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LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 12 NĂM 2013
I. Công tác trọng tâm:

- Tổ chức các hoạt động chào mừng kỷ niệm 69 năm ngày thành lập quân đội nhân dân Việt Nam.
- Tổ chức ôn tập kiểm tra định kỳ cuối kỳ 1

- Tổ chức thi làm ĐDDH , tập huấn ứng dụng CNTT .

II. Lịch cụ thể:
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	1-31/12
	Thực hiện kiểm định chất lượng
Kiểm tra toàn diện 1GV, chuyên đề 2 GV
	Từng bộ phận

	2/12
	Họp hiệu trưởng
	Niên

	3/12
	Tham gia đón đoàn kiểm tra phổ cập của Sở 
	Chương

	4/12
	Họp lấy ý kiến góp ý cho đảng viên
Liên hoan chia tay thầy giáo nghỉ hưu
	CBGVCNV ngoài đảng
Toàn trường

	5/12
	7 giờ giao lưu hội người khuyết tật tỉnh Quảng Nam
	Toàn trường

	6/12
	(c) Họp chi bộ kiểm điểm cuối năm
	Đảng viên


	7/12
	Bồi dưỡng HSG
	GVBD

	9-13/12
	Kiểm tra chuyên đề 1 GV, toàn diện 1 GV
	BGH, TTCM, TPT, TTND


	10/12
	Đưa HS dự thi MT cấp Huyện
 
	Hằng

	11/12
	Sinh hoạt chuyên môn cấp: Môn chính tả khối 2, tập đọc khối 3
	HĐSP

	13/12
	Duyệt đề thi 
	HT

	14/12
	Thi tin học, anh văn cấp trường
BDHSG
	BGH, GV tin, Anh
GVBD

	17/12
	Kiểm tra Toán, TV khối 2,3
( c) Chấm bài tập trung
	BGH, GV khối 2,3

	18/12
	Kiểm tra Toán, TV khối 4,5

( c) Chấm bài tập trung
	BGH, GV khối 4,5

	19/12
	Kiểm tra Toán, TV khối 1. Khoa, Sử- địa khối 4,5

( c) Chấm bài tập trung

Nhận giấy tờ đất tại tỉnh QN
	BGH, GV khối1, 4,5
Niên

	21/12
	BDHSG
	GVBD

	23-28/12
	Kiểm tra chuyên đề 1 GV
	BGH, TTCM

	23/12
	Tổ trưởng nộp  tất cả thống kê cho chuyên môn

Dạy bù chậm chương trình, viết giấy mời
	TT- Chương

GV

	24/12
	Họp tổ chuyên môn, chấm điểm thi đua
	Từng tổ chuyên môn

	25/12
	Nộp TK, bài KT cho PGD qua mạng

Thi làm ĐDDH cấp trường
	Chương, Định

	26/12
	(s)Tập huấn ứng dụng công nghệ thông tin

(C) Họp hội đồng thi đua
	Toàn trường

BGH, TT, BTCĐ, TPTĐ,KT, T ký.

	27/12
	Nộp báo cáo sơ kết HKI cho PGD

Mẫu thống kê chất lượng( có dấu đỏ)

Bộ đề KT cuối kỳ

( C) Họp phụ huynh HS
	BGH, Văn phòng

	01/01
	Kiểm kê cuối năm
	Ban KK theo QĐ


*Ghi chú: Trong quá trình thực  hiện nếu có gì thay đổi BGH thông báo sau .  
                                                                                                  Hiệu trưởng                                                                                                                                                                                                      
                                                                                                Nguyễn Thị Niên

